  外国语学院研究生请假登记表

20   —20   学年    第   学期                     编号:第      号
	班    级
	
	姓名
	
	登记时间
	
	第一栏

存根

	请假原因
	
	家庭固话
	
	

	请假去向
	
	本人电话
	
	

	请假时间
	年   月   日   时至      年   月   日   时
	

	经 手 人
	
	销假时间
	
	


………………………………………………………………………………………
外国语学院研究生请假登记表

20   —20   学年    第   学期                     编号:第      号
	班级/学号
	
	姓名
	
	第二栏

交任课老师

	请假原因
	
	

	请假时间
	年   月   日   时至      年   月   日   时
	

	导  师

意  见
	签名:
	辅导员

意  见
	签名：
	主管

书记

或系主任意见
	签名:
	研究生院意见
	签名：
	

	备    注
	
	


注：1、请假三天以内，由辅导员批准；三天以上（一周以内）请提供相关证明，由导师同意，交辅导员签署意见并经院主管书记批准；一周以上，经院（系）提出意见，报研究生院培养办公室批准。2、请及时销假，否则按旷课论处。

