外国语学院2007-2008学年第二学期

期末考试工作总结

期末考试是检查学生学习效果和教师教学效果的重要手段。在学院领导、各个系部的高度重视下，我院2007-2008学年第二学期期末考试于2008年7月2日圆满结束。在6月5日至7月2日共十四天的考试时间里，学院各部门、系部精心组织，认真落实，整个考试工作有条不紊，考试秩序井然，考风良好。

本次考试，时间从2007年6月5日至7月2日，历时14天，其中提前考试时间为6月5日—20日，期末考试时间为6月23—7月2日；全院2系05、06、07三个年级共31个班{其中英语专业班18个（含五年制医学英语047班），日语专业6个班，德语专业3个班，法语专业4个班，参加了考试。

在2008年6月3日的教学工作例会上，我们就2007-2008学年第二学期期末考试相关工作作了专门安排，成立了由院长、书记以及教学副院长为首的学院巡考小组（附巡考安排表），教务办及时安排人员值班，负责考试期间的一切事务。会上具体要求各系部把好命题关；召开好系部的考务工作会议；并按学院的统一要求，提前考试具体由各系部和教研室负责巡考，学院抽查和监督，期末考试主要由院系领导和教务办负责巡考，严格按照学校和学院监考和巡考制度，加强诚信教育，严肃考纪考风，抓考风，促学风。
期末考试前夕，各系部都采取了多种形式进行诚信考试教育，如，英语系、亚欧系举行了有全系学生参加的考前动员大会，学工办分班级举行了诚信教育主题班会，教务办给每位监考教师发放了《期末考试安排表》，《考场规则》，《监考人员职责》、《考试布置基本要求》等相关资料，这些都对考风的好转起到了良好的促进作用。

6月23日上午，期末考试开始，全体院领导从百忙之中抽出宝贵的时间，对全院考试的情况进行了检查和指导。在6月23日—7月2日的8天时间里，学院、系部的领导、教务人员、系部行政秘书冒着酷暑，不辞辛苦，认真负责，及时处理问题，及时反馈信息，使得整个考试工作有条不紊。由于这段时间天气炎热，气温高达35度左右，已经有老师中暑、生病，刘婷院长马上决定派人送水到考场给监考教师降温，充分体现了以人为本精神。当得知潘海燕老师生病发烧还坚持在监考的岗位上，院领导到考场表示慰问。亚欧系和英语系的两位行政秘书温老师和许老师每天都要提前打电话通知第二天监考的老师不要忘记拿试卷和监考等等事情。

此次期末考试在全院教职工的共同努力下顺利而圆满地结束了，我院没有出现任何事故和差错。整个考试有值得肯定的方面，但也存在着一些问题，存在的问题：
1、少数教师没有按时录入学生的成绩，主要是一些外教所上的课程的成绩没有录入。
2、期末考试结束后，个别系部相关的资料没有交齐，具体情况见附表1。
3、部分学生没有按要求带有效证件参加考试，少数监考老师忘了挂监考牌。
4、本次考试仍然有少数学生缺考，未按规定办理任何手续。
5、部分通知课程和医学院开设的课程尚未交学生成绩单
附表1：期末考试相关资料上交情况统计表（截止日期：2008年7月4日下午5点）
	系部
	试卷电子文档、答案及评分细则
	学生成绩报告

单及试卷按要求

整理
	课程考试
分析评价表
	课程教学

分析小结
	期末考试

工作总结

	英语
	已 交
	已完成
	已完成
	已完成
	已 交

	日语
	已 交
	已完成
	已完成
	已完成
	已 交

	德语
	已 交
	已完成
	已完成
	已完成
	已 交

	法语
	已 交
	已完成
	已完成
	已完成
	已 交

	大外第一教研室(06)
	已交教务处
	已完成
	已完成
	已完成
	未 交

	大外第二教研室(07)
	已交教务处
	已完成
	已完成
	已完成
	未 交

	大外医学院教研室
	已交教务处
	已完成
	已完成
	已完成
	已 交


外国语学院教务办
2008年7月4日
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